Zatacznik do Uchwaty nr XVI1/04/16/17
Rady Pedagogicznej Zespotu Szko6t Nr 2
im. Jana Pawta II w Narzymiu

z dnia 03 pazdziernika 2016 roku

REGULAMIN
RADY PEDAGOGICZNEJ
ZESPOLU SZKOL NR 2
IM. JANA PAWELA II
W NARZYMIU



Regulamin Rady Pedagogicznej zostal opracowany na podstawie Ustawy z dnia

7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty oraz Statutu Zespotu Szkét Nr 2 w Narzymiu.
§1
Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkotly realizujacym zadania
wynikajace ze statutu szkoty. Rada Pedagogiczna — w formie uchwal — zatwierdza,
opiniuje 1 wnioskuje w sprawach zwiazanych z dziatalno$cia dydaktyczna,
wychowawcza, opiekuncza i organizacyjna szkoty.
§2
W sktad Rady Pedagogicznej wchodza: dyrektor jako przewodniczacy oraz
wszyscy nauczyciele aktualnie zatrudnieni w placowce.
§3
W zebraniu Rady Pedagogicznej lub okreslonych punktach programu tych zebran
moga w szczegolnosci uczestniczy¢ — z glosem doradczym, zaproszeni w jej imieniu przez
przewodniczacego:

- nauczyciele szkoty ¢wiczen,

- nauczyciele zatrudnieni w placowkach wychowania pozaszkolnego, w domach dziecka,
ogniskach wychowawczych lub innych placowkach, ktorych wychowankowie sa uczniami
tej szkoty oraz wspotpracujacy ze szkota pracownicy poradni wychowawczo -zawodowej,

- lekarze szkolni 1 inni pracownicy powotani do sprawowania opieki higieniczno -
lekarskiej nad uczniami,

- przedstawiciele organizacji politycznych, spotecznych i zwiazkowych,

- przedstawiciele samorzadu uczniowskiego, organizacji mlodziezowych 1 innych
organizacji spotecznych dziatajacych na terenie szkoly — w zebraniach dotyczacych spraw
wychowawczych i opiekunczych szkoty w prawach wnioskodawcy,

- przedstawiciele zwiazkow zawodowych,

- pracownicy ekonomiczni, administracji 1 obstugi szkoty.

§4

Do podstawowych zadan Rady Pedagogicznej nalezy :
1. planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej,

2. okresowe i roczne analizowanie i ocenianie stanu nauczania, wychowania i opieki



oraz organizacyjnych i materialnych warunkow pracy szkoty,

3. ksztaltowanie postaw obywatelskich, etycznych 1 zawodowych swoich cztonkow
zgodnie z Konstytucja i Powszechna Deklaracja Praw Czlowieka,

4. organizowanie wewngtrznego samoksztatcenia i upowszechnianie nowatorstwa
pedagogicznego

5. wspotpraca z rodzicami i opiekunami uczniow.

§5

Rada Pedagogiczna :

1. zatwierdza plany pracy placéwki,

2. podejmuje uchwaly w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow,

3. ustala sposob wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkota przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty,

4. zatwierdza kalendarz obchodow , uroczystosci szkolnych po zaopiniowaniu,

5. podejmuje uchwaly w sprawie eksperymentdow pedagogicznych 1 badan
naukowych,

6. podejmuje uchwaty w sprawach skreslenia z listy uczniow,

7. ustala organizacj¢ doskonalenia zawodowego,

8. zatwierdza w formie uchwaly szkolne regulaminy/dokumenty o charakterze

wewngtrznym, zmiany w dokumentacji szkolnej po zaopiniowaniu.

§6

Rada Pedagogiczna opiniuje:

l.

organizacje pracy szkoty, w tym zwlaszcza tygodniowy rozktad zaje¢ lekcyjnych i

pozalekcyjnych

projekt planu finansowego zespotu szkot,

. wnioski dyrektora o przyznaniu nauczycielom odznaczen, nagrod oraz innych form

uznania,

propozycje przydziatu nauczycielom stalych prac i zaje¢ zwiazanych bezposrednio z
organizacja procesu dydaktyczno — wychowawczego i opiekunczego w ramach
przystugujacego nauczycielom wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowych,

odptatnych zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych,



5. kandydatoéw do powierzania im funkcji kierowniczych w szkole w glosowaniu tajnym.
§7

Rada Pedagogiczna ma prawo:

1. wystgpowania z wnioskami w sprawach doskonalenia organizacji nauczania,
wychowania oraz w sprawach oceny pracy nauczyciela,

2. eliminowanie z programow nauczania zb¢dnej wiedzy faktograficznej oraz haset
programowych o charakterze uzupetiajacym i pomocniczym,

3. wprowadzania zmian w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dotyczacych realizacji tresci
ksztalcenia danego przedmiotu przez odpowiednie zwigkszenie lub zmniejszenie
tygodniowego wymiaru godzin nauczania w danej klasie, ktére musi by¢ zgodne z
obowiazujacym planem nauczania w cyklu okresowym.

§8

1. Rada Pedagogiczna moze zglosi¢ sposréd swoich czlonkéow kandydatow do
powierzenia im funkcji kierowniczych w szkole,

2. Wybrani przez Rade Pedagogiczna przedstawiciele maja prawo do uczestniczenia w
komisji konkursowej na dyrektora szkoty, zgodnie z obowiazujacymi przepisami

prawnymi.

§9

1. Rada Pedagogiczna moze zgtosi¢ w formie uchwaty wotum nieufnosci w stosunku do
dyrektora szkoty oraz do kazdego nauczyciela peilniacego funkcje kierownicza w
szkole, jezeli narusza on obowiazujace przepisy lub zaniedbuje swoje obowiazki,

2. Organ bezposrednio nadzorujacy szkol¢ po otrzymaniu uchwaly w sprawie wotum
nieufno$ci wraz z jej pisemnym uzasadnieniem, przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace, ktérego wyniki przedstawia radzie na zebraniu plenarnym.

§10

Przewodniczacy rady pedagogicznej zobowiazany jest do :

1. realizacji uchwaty rady,

2. tworzenie atmosfery zyczliwo$ci 1 zgodnego wspotdzialania wszystkich cztonkow
rady w podnoszeniu poziomu dydaktycznego, wychowawczego i opiekunczego

szkoty,



oddziatywanie na postawg nauczycieli, pobudzenia ich tworczej pracy i podnoszenie
kwalifikacji zawodowych,

dbanie o autorytet rady pedagogicznej, ochrony praw i godno$ci nauczycieli,
zapoznanie rady z obowiazujacymi przepisami prawa szkolnego oraz omawianie trybu
form realizacji,

analizowanie stopnia realizacji uchwaty rady.

§11

Zebranie Rady Pedagogicznej sa protokotowane przez jej czlonkow.

§12

Czlonek Rady Pedagogicznej zobowiazany jest do:

1.
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wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa 1 zgodnego wspoéidziatania

wszystkich cztonkow rady,

. przestrzegania postanowien prawa szkolnego oraz wewngtrznych zarzadzen dyrektora,

czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach 1 pracach rady 1 jej komisji, do
ktorych zostat powotany oraz w wewnetrznym samoksztatceniu,

realizowanie uchwat rady takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje zastrzezenia,
sktadnia przed rada sprawozdan z wykonywania przydzielonych zadan,

przestrzegania tajemnicy obrad rady,

zapoznania si¢ z trescig protokotu i zglaszania ewentualnych poprawek.

§13

Nauczyciele dopeiniajacy etat w naszej szkole biora udzial w klasyfikacyjnych

zebraniach rady pedagogicznej oraz w zebraniach rodzicow.

§14

. Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoty.

Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych lub w powotanych przez siebie

komisjach.

. Zebranie Rady Pedagogicznej organizuje si¢ w czasie pozalekcyjnym.

. Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ organizowane z  inicjatywy

przewodniczacego, organu prowadzacego szkote, organy nadzorujacego szkote lub na
wniosek co najmniej 1/3 czlonkéw rady.

Zebranie Rady Pedagogicznej moze trwac nie dluzej niz 3 godziny.



. Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach zwyczajnych i nadzwyczajnych nie
objetych planem pracy.

. Raz w roku Rada Pedagogiczna analizuje skargi i zazalenia dotyczace dziatalnosci
szkoty, cztonkéw dyrekcji 1 pozostatych pracownikow.

. W zaleznosci od potrzeb zwotywane bedzie ogodlne zebranie pracownikéw szkotly, na
ktorym omawianie beda najistotniejsze problemy pracy placowki.

. Dyrektor na podstawie uchwal RP wydaje zarzadzenia wewngtrzne publikowane w
ksiazce zarzadzen i na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim. Na tablicy ogloszen
powinny znalez¢ si¢ zarzadzenia dyrektora wynikajace z instrukcji i1 zarzadzen
zewngtrznych oraz zawiadomien o terminie 1 porzadku zebran rady pedagogicznej z
3-dniowym wyprzedzeniem.

Trzydniowy termin wyprzedzenia nie obowiazuje w przypadku nadzwyczajnych
zebran rady. Nadzwyczajne zebranie rady powinno odbywaé si¢ w terminie

umozliwiajacym powiadomienie wszystkich cztonkow rady pedagogiczne;.

§15

Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej dwa razy w roku szkolnym ogodlnie
wnioski wynikajace z nadzoru pedagogicznej oraz informacje o dziatalnosci

dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz finansowo — gospodarczej szkoty.

§16

Zebrania plenarne organizowane sa przed rozpoczgciem roku szkolnego, w kazdym

okresie / semestrze / w zwiazku z zatwierdzaniem wynikow klasyfikowania lub

promowania uczniow, po zakonczeniu rocznym zajec¢ szkolnych oraz w miar¢ potrzeb.

§17

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaly na zebraniach plenarnych.

Uchwaty Rady Pedagogicznej obowiazuja wszystkich pracownikoéw 1 uczniow.
Glosowanie nad przyjeciem uchwaty rady pedagogicznej moze odbywac si¢ w sposob
tajny lub jawny.

Dyrektor ma prawo zawiesi¢ uchwale rady pedagogicznej podjeta niezgodnie z
obowiazujacymi przepisami. O zawieszeniu uchwaty dyrektor powiadamia organ

bezposrednio nadzorujacy celem zajgcia przez ten organ stanowiska.



Uchwaty rady pedagogicznej sa prawomocne, jezeli podejmowane beda w obecnosci
2 / 3 ogoblnej liczby cztonkow zwykla wigkszoscia.
§18

Rada Pedagogiczna powotuje w zaleznosci od potrzeb, state lub dorazne komisje.
Dzialalno$¢ komisji moze dotyczy¢ wybranych zagadnien statutowej dziatalnosci
szkoty i1 pracy nauczycieli.

Praca komisji kieruje przewodniczacy powotany przez radg lub komisje¢ na wniosek
przewodniczacego rady.

Komisja informuje rade o wynikach swojej pracy, formulujac wnioski do
zatwierdzania przez rad¢ pedagogiczna.

Przewodniczacy poszczegdlnych zespoldéw odpowiedzialni sa za powiadomienie

wszystkich cztonkow zespotu o zebraniach tych zespotow.

§19

Przygotowanie zebran rady pedagogiczne;j:

1.

Zebranie rady pedagogicznej przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej
przewodniczacym, badz upowazniony przez niego nauczyciel.

Przygotowanie zebrania obejmuje:

a) ustalenie porzadku zebrania

b) ustalenie czasu i miejsca zebrania

¢) przygotowanie potrzebnych materiatow

Zebranie zwotuje przewodniczacy badz upowazniony przez niego nauczyciel.

O terminie, miejscu 1 porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najpdzniej na 7
dni przed terminem zebrania przez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w
pokoju nauczycielskim Sekretariat szkoty powiadamia osoby nieobecne w pracy.
Nauczyciel zglasza nieobecnos¢ na zebraniu rady pedagogicznej u przewodniczacego.
Przewodniczacy zaznacza na liScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieniu nieobecno$ci nauczyciela na zebraniu rady.

Nauczyciel lub zespoty rady moga wnie$¢ propozycj¢ zmiany porzadku zebrania
przedstawiajac ja na pisSmie przewodniczacemu wraz z potrzebnymi materiatami.
Materialy potrzebne na zebranie rady pedagogicznej przygotowuja zespoty rady

zgodnie z dekretacja przewodniczacego.



Projekty uchwat lub stanowisk, przygotowane przez osoby lub zespoty wskazane
przez przewodniczacego, wywieszane sa przed planowanym zebraniem rady
pedagogicznej.

Uwagi 1 propozycje zmian do projektéw, ktorych mowa w ust.2, zespoly lub

nauczyciele przekazuja na pis$mie przewodniczacemu.

§20

Zasady 1 procedury obradowania:

1.

Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwaty,
wszystkie sprawy, ktore leza w jej kompetencjach stanowiacych, kontrolnych lub
opiniujacych.

Rada Pedagogiczna moze przyjaé stanowisko lub apel.

Rada Pedagogiczna odbywa zebrania w miarg potrzeby jednak nie rzadziej niz raz na
dwa miesiace.
Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢ na
rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady pedagogiznej:
a) przedstawicieli rady rodzicéw lub samorzadu uczniowskiego,
b) inne osoby
Zaproszone 0soby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy w sprawach do
rozpatrzen ktdrych zostaly zaproszone.
Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowiazane sa do zachowania w
tajemnicy informacji, ktore uzyskaty.
Zebranie otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka przewodniczacy.
Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i1 porzadkiem zebrania — jego
decyzje w tym zakresie sa ostateczne.
Po stwierdzeniu prawomocno$ci zebrania przewodniczacy przedstawia projekt
porzadku zebrania.
Cztonek rady moze zglosi¢ wniosek o zmiany w porzadku obrad, przez zgloszenie

nowego lub usunigcie punktu z porzadku.

10. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje rada.

11.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad.



12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

Przedmiotem wystapien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objgte porzadkiem
zebrania.

Rada pedagogiczna moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym
punkcie porzadku.

Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgloszen.

Jezeli moéwiacy odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje
wystapienie, przewodniczacy obrad zwraca mu uwagg. Po dwukrotnym zwroceniu
uwagi ma prawo odwola¢ si¢ do rady, ktéra rozstrzyga t¢ sprawg¢ w Sposob
przewidziany dla wnioskow formalnych.

Jezeli tre$¢ lub forma wystapienia moéwcey zakldéca porzadek obrad badz godzi w
powagg rady, przewodniczacy przywotuje mowce do porzadku lub odbiera mu glos.
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgltaszanych mowcow, jezeli
konieczno$¢ zabrania gltosu wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedméwcey (ad vocem).
Poza kolejnoscia udziela si¢ glos w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w
sprawach: stwierdzenia quorum, ograniczenie czasu wystgpien w dyskusji,
zarzadzanie przerwy, zamknigcie listy méwcoéw, zmiany porzadku obrad, gtosowanie
bez dyskusji, reasumpcji glosowania, ponownego przeliczania gtosow, sprecyzowanie
wniosku poddawanego pod glosowanie, przestrzeganie zasad prowadzenia obrad.
Rada Pedagogiczna rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego

zgloszeniu, po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika

wniosku.
§21
Glosowanie:
1. Glosowanie na zebraniu rady pedagogicznej sa jawne 1 odbywaja si¢ przez
podniesienie reki.
2. Glosowanie przeprowadza przewodniczacy rady pedagogiczne;j.
3. Glosowanie tajne, zwlaszcza w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez

rade 3-osobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie

warunkow do tajnosci glosowania.



Wynik glosowania jawnego lub tajnego odlicza si¢ w stosunku do waznie oddanych
glosow (suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymuje si¢”’). Quorum wylicza si¢ na
podstawie liczby obecnych w czasie glosowania.

Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole.

Glosowanie nad calo$cia projektu uchwaty moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzecznosci miedzy
poszczegbdlnymi sformutowaniami projektu i czy sa one zgodne z przepisami prawa.
O odroczeniu decyduje przewodniczacy.

Po ogloszeniu cztonek rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zadanie (votum separatum)

wobec podjetej uchwaly, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotow.

§22

Uchwaty i protokot:

l.
2.

Uchwatom rady pedagogiczne] nadaje si¢ form¢ odrgbnych dokumentow.

Podjete uchwaly opatruje si¢ data i numerem, na ktéry sktadaja sig: cyfry rzymskie
kolejnego numeru uchwaty od poczatku roku szkolnego lamane przez cyfry arabskie
kolejnego numeru rady pedagogicznej famane przez dwie ostatnie cyfry arabskie roku
szkolnego podjecia uchwaty.

Uchwalg¢ podpisuje przewodniczacy rady pedagogiczne;.

Uchwaty rady pedagogicznej, sekretariat szkoty wywiesza niezwlocznie na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim.

Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokét z zebrania rady
pedagogicznej, ktory stanowi jedyna formalna dokumentacje przebiegu zebrania. Do
prawidlowego sporzadzania protokolu nauczycieli moze wykorzysta¢ dzwigkowy
zapis przebiegu obrad. Po przyjeciu protokotu zapis dzwigkowy ulega likwidacji.

W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocnosci zebrania (quorum i
prawidlowosci zwotania), porzadek oraz przebieg obrad, w tym gloéwnie tezy
wystapien, podjgte uchwaty 1 wyniki glosowan.

,»Protokol sporzadzany jest w wersji elektronicznej komputerowym edytorem tekstu
czcionka Times New Roman o rozmiarze 12. Wszelkie zataczniki, uchwaty,
sprawozdania itp. Powinny by¢ dostarczone do osoby protokotujace; w wersji
elektronicznej 1 w wersji wydrukowanej nie pdzniej niz dwa dni od zakonczenia

zebrania rady. Wszystkie strony protokolu w wersji elektronicznej powinny by¢
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10.

1.

12.
13.
14.

ponumerowane komputerowo. Kazdy wydruk protokolu wraz z zalacznikiem
wpinany jest w ksigge protokoldw w sekretariacie zespotu szkot.

Zatacznikami do protokotu sa w szczegolnosci: listy obecnosci nauczycieli, uchwaty
rady pedagogicznej wraz z zalacznikami, pisemne wystapienia do protokotu,
o$wiadczenia 1 inne dokumenty zlozone do przewodniczacego, pisemne
sprawozdania, itp.

Za sporzadzanie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.

Projekt protokotu udostgpnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoty
nie pozniej niz 10 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgloszenia
poprawek.

Ostateczny tekst protokotu zatwierdza rada przez glosowanie na kolejnym zebraniu.
Rada rozstrzyga o wprowadzaniu do protokotu poprawek zgloszonych przez
uczestnikow zebrania.

Protokot musi by¢ podpisany przez protokolanta i przewodniczacego.

Protokot przechowuje sekretariat szkoty.

Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotu, robienia notatek i odpisow.

§23

Regulamin pracy rady pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem podjgcia uchwaty przez

rad¢ pedagogiczna.
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Protokol nr ../..../...

z zebrania Rady Pedagogicznej Zespolu Szkot Nr 2 im. Jana Pawla II w Narzymiu

(data zebrania: .........ccceeiiiinnnenn )

Obecni:
-czlonkowie rady wedlug listy obecno$ci

Porzadek zebrania:

Protokotowat

Spis zalacznikow:

Przewodniczaca Rady Pedagogicznej
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